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ELOTERJESZTES
Majoshdza Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének
2024. mdjus 28-ai rendes, nyilt iilésére

Hiv. szam: MJH/1193-1/2024. Targy: Javaslat a Majoshdza Kozség Onkorményzata és
koltségvetési intézményéinél 2023, évben elvégzett ellendrzések
tapasztalatair6l sz616 éves ellenérzési jelentés elfogadasara

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 49. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a belsd ellendrzési vezetd az éves ellendrzési
jelentést megkiildi a jegyzonek, aki az éves ellen6rzési jelentést legkés6bb a zarszamadédsi rendelet
elfogadasaig a Képviseld-testiilet elé terjeszti jovdhagyasra. Az ellendrzési jelentések alapjan késziilt el az
ellendrzési 6sszefoglald, mely jelen eldterjesztés melléklete.

A fentiek és a mellékelt beszdmolé alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a hatdrozati
Jjavaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatirozati javaslat:
Majoshaza Kizség Onkormanyzaténak Kepv1selo testillete 2 Majoshaza Kozség Onkormanyzata,

Dunavarsanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal és az Onkormdnyzat kiltségvetési intézményénél 2023,
évben elvégzett ellendrzések tapasztalatairél szél6 - jelen hatdrozat meghozatalit segitd eléterjesztés
melléklete szerinti - éves ellendrzési jelentést elfogadom.

Hataridé: azonnal
Felelds: Jegyzd

A hatirozati javaslat elfogad:isa egyszerii tobbséget igényel.

Az elGterjesztést tirgyalta:  Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsig
Az elbterjesztést készitette:  Végh Anita megbizott gazdasagi osztalyvezetd
Melléklet: 2023. évi belsd ellentrzési jelentés és annak meliékletei

Majoshaza, 2024. maijus 21.

Az elbterjesztés torvényes:




Majoshdza Kézség Onkormanyzat,
a Kozos Onkormanyzati Hivatal és a kapcsol6dé intézmények

2023. évi ellenérzési jelentése

Iktatészam: MJH/1193-1/2024

Készitette:

Dr. Batka Brigitta
Belsd ellenér
Esztergom, 2024. februar 15.



[ Vezetdi dsszefoglaléd

1. A belsd ellendrzési tevékenység dltaldnos bemutatisa
a.) A belsd ellendrzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § b} pontja alapjén a bels ellendrzés fiiggetlen, tirgyilagos bizonyossagot ad6
és tandcsad6 tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzétt szervezet miikodését
fejlessze és eredményességét novelje. Az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében a
belsd ellendrzés rendszerszemléletli megkdozelitéssel és mddszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzott szervezet irdnyftisi és bels6 kontrollrendszerének
eredményességét, gazdasigossagit és hatékonysigit.

b.) Belsd ellendrzési tevékenységre vonatkozé standardok, el6irasok

A belsd ellendr tevékenységét a vonatkozdé jogszabdlyok, a nemzetkozi és a
magyarorszigi allamhdztartisi belsé ellendrzési standardok, az &llamhaztartdsért
felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani Gtmutaték, valamint a vonatkoz6 szervezeti
bels6 szabalyzatok alapjén, a bels ellendrzési vezet§ 4ltal kidolgozott és a kéltségvetési
szerv vezetdje dltal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv szerint végezte 2023. évi
belsd ellenérzési tevékenységét.

c.) Belso ellen6rokre vonatkozo etikai kédex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a bels§ ellendr a 2023. évi bels§ ellenSrzési
tevékenységét az Aallamhaztartasért felel§s miniszter &ltal kiadott etikai kédex
figyelembevételével végezte 2023. évben.

d.) A belsd ellenérzés feladata

A belst ellendrzés céljainak elérése érdekében - tobbek kozott - informécidkat gy(jtétt
és értékelt, elemzéseket készitett, ajdnldsokat tett és tandcsokat adott a kéltségvetési
szerv vezetdje szdmdra a vizsgdlt folyamatokra vonatkozéan, valamint a tudomadsira
jutott jelent6s kockazati kitettségrél, eseményrél, kontrollhidnyossagrol a kéltségvetési
szerv vezet§jét azonnal tajékoztatta 2023, évben.

A 2023. évi belsé ellendrzési tevékenység lefedte Majoshdza Kozség Onkormanyzat és a
kapcsol6d6 koltségvetési szervek teljes belsd ellenérzési tevékenységét.

2. Az éves ellendrzési jelentés dsszeallitisidnak dltalanos ismertetése

Az éves (és Osszefoglalé éves) ellenfrzési jelentésekre vonatkozéan a jogalkot6 altal a
Bkr. fenti bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Az Osszefoglalé éves ellenfrzési jelentésekbdl nyerhetd informdciék tdmogatjsk
az Allamhaztartdsért felel6s miniszternek az 4llamhaztartisi  belsd
kontrollrendszer (ezen beliil is kiléndsen a belsd ellendrzés) vonatkozisiban
végzett kézponti koordindciés és harmonizécids tevékenységét.

2. A vezeti felel6sség/elszamoltathatésig rendszerének keretein belill a
koltségvetési szervek vezet6i tudatos feleldsséget villalnak a jelentés



elkészitéséért, figyelembe véve azt, hogy a beszdmolds célja a Korminy
tdjékoztatasa az dllamhaztartisi belsé kontrollrendszer miikodéséré),

3. Az dnkorményzatok esetében a 2. ponton tdl cél az atlithatésag biztositasa és a
kozpénzek  felhaszndldsdnak  hatékony  elGsegitése, a  nyilvdnossag
megteremtésével annak érdekében, hogy a vilasztépolgirokat képviseld testiilet
sajat szervezete irdnyftdsival és feladatellatdsdnak gyakorlatdval is példat
mutasson. A beszamolék elkészitése, majd megtargyaldsa lehet8séget ad a helyi
énkormdnyzat és a hozzd tartozé koltségvetési szervek ellendrzési
megaéllapitasainak 6sszegzésére, értékelésére.

Az allamhaztartasrol szdéld 2011. évi CXCV. Torvény, valamint a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé Korm. rendelet el6irdsainak
megfelelden a bels8 ellendrzést elvégezte Dunavarsinyi Kozds Onkormdnyzati
Hivatalandl, és a kapcsol6dé intézményeknél 2023. évben végzett ellendrzések
tapasztalatairol szo6lé éves ellendrzési jelentést.

Az éves ellen6rzési jelentés tartalma a Korm. rendelet el8irisainak figyelembe vételével
keriilt §sszeallitasra.

48. § Az dllamhdztartdsért felelds miniszter A&ltal kozzétett médszertani ttmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve dsszefoglalé éves ellendrzési
jelentés az alabbiakat tartalmazza:
a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjén az aldbbiak
szerint:

aa) az éves ellenfrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;

ab) a bizonyosségot adé tevékenységet eldsegitd és akaddlyozé tényez6k bemutatisa;

ac) a tandcsadé tevékenység bemutatisa;
b) a bels6 kontrollrendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjén az al4bbiak
szerint:

ba) a belsd kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasigosséganak, hatékonysiginak

és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a beisé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
c) az intézkedési tervek megvalositisa.

49. § (1) Az éves ellenfrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd felelds,
amelyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetjének.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet iranyit6
koltségvetési szerv belsé ellenbrzési vezetfje részére a targyévet kovets év februdr 15-ig.

(3) Helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezet§ az éves ellendrzési
jelentést megkiildi a jegyzdnek, tobbcéli kistérségi tarsulds feliigyelete al tartozé koltségvetési
szerv esetén a munkaszervezet vezetdjének a tArgyévet kivetd év februar 15-ig.

(4) A fejezetet iranyit6 szerv belsd ellenSrzési vezetdje kidolgozza, és a fejezetet iranyitd szerv
vezetGjének jovahagydsit kovetSen megkiildi a tirgyévet kovet6 év A4prilis 15-ig az
allamhaztartisért felelfs miniszternek az el6z8 évre vonatkozé éves ellenfrzési jelentést,
valamint a fejezethez tartozé koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan 6sszedllitott
Osszefoglald éves ellendrzési jelentést,

(5) A minisztérium belsd ellendrzési vezetSje a jovahagyott éves ellendrzési jelentését a tirgyévet
kdvetd év dprilis 15-ig megkiildi a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal elnskének.
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L. A bels6 ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa
1/1. Az éves ellenfrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

a.) A 2023. évre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése

Ellenérzés cime Az ellendrzés scitusza
{végrehajtott, athaz6do,
tdrolt, soron kiviili)

Az Onkormanyzat 2022. évi
normativa elszdmolas ellenfrzése a

koznevelési intézményekben. Végrehajtott.

Az onkormanyzati vagyonkataszter
és a tdrgyi eszkiz nyilvantartds Végrehajtott
megfelelfségének ellendrzése,

A pénzforgalomban megjelend
kiadasok teljesitésének és Végrehajtott
elszimolasanak ellendrzése.

Az Onkormaényzat kényvvezetési és
adatszolgiltatasi feladatok

teljesitésének ellendrzése Végrehajtott

Majoshéza Kozség Onkormdnyzat 2023. évi bels6 ellenfrzési tervében 4 vizsgalati
feladat szerepelt, melyb6l valamennyi vizsgélati feladat kertilt elvégzésre.

A belsd ellendrzési terv - médositasira nem keriilt sor egyetlen alkalommal sem.

Soron kiviil, illetve egyéb - terven feliili ellendrzésre nem kertilt sor.

b.) Az ellendrzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditisira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyantija
kapcsan tett jelentések szima és rovid dsszefoglalisa

Az ellen6rzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija nem merdiit fel
egyetlen esetben sem.

1/2. A bizonvossigot adb tevékenységet elGsegf’ akadalvoz6 tényezik bemutatisa

A bels6 ellendrzési tevékenységet folyamatos mindségbiztositissal értékelem, mely
hozzajarul az id&rdl-idére torténd hatékonyabb feladat-ellatishoz. A bels6 ellenérzési
feladatok ellatdshoz sziikséges valamennyi feltétel rendelkezésre 4l az
Onkorményzatn4l, a Hivatalnal, és az intézményeknél.

Az ellendrzési megéallapitdsokat és javaslatokat az ellenfrzottekkel a helyszini
ellendrzések sordn széban azonnal egyeztetjiik megkeresve a megoldast is az adott
hibéra, hianyossagra. Ezt kdvetSen az irdsbeli jelentést egyeztetjiik az ellen8rzéttel a



jegyzd jelenlétében, majd folyamatos konzultacié térténik a javaslatok megfogalmazésa
alapjan sziletett intézkedési terv tényleges megvaldsuldsardl, vagy annak
elmaradésardl.

a.) A belso ellenorzési egység(ek) humanerdforras-ellatottsiga

Az Onkormdanyzat és a kapcsolédé intézmény belss ellenérzését kiilsé megbizott belsd
ellenor litta el 2023. évben. A beisé ellendrzés képzettsége (jogisz) megfelel a Korm.
rendeletben el@irtaknak, tovdbba 2011. jinius 1. napjdn teljesitette az ABPE
tovdbbképzés I. szakmai tovabbképzés kivetelményeit kiviléan megfelelt eredménnyel.
ABPE tovabbképzés II. szakmai tovabbképzési kotelezettségét 2013. november 19.,
2015. junius 4. és 2017. oktéber 12. napjan, tovibba 2019. oktéber 25., valamint 2021.
november 17. napjan teljesitette. A 2023. évi belsd ellenrzési toviabbképzésre
vonatkozéan a bels6 ellenr a Pénziigyminisztériumtél halasztist kapott arra
figyelemmel, compliance szakjogdszi végzettség megszerzése tortént kivilé
eredménnyel. Belsd ellenéri regisztracidés szima: 5113657.

b.) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa

A belsé ellendrzés funkcionalis fliggetlensége biztosftott volt 2023. évben is, munkijit a
jegyzdnek aldrendelten végzi.

c.) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2023. évben nem meriilt fel.

d.) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldatozdsok bemutatisa

Belsd ellendri jogokkal kapcsolatos korlatozids 2023. évben nem tortént.

e.) A belsé ellendrzés végrehajtisat akadalyozé tényezdk

Az ellendrzések elvégzéséhez a személyi és targyi feltételek rendelkezésre alltak, a belsé
ellenérzési tevékenység ellatdsat akadalyozbé tényezd nem volt, a Hivatal és az

Intézmeények alkalmazottai eldsegitették az ellendrzések hatékony lefolytatdsat,
valamennyi dokumentumot, iratot az ellendrzés kérésére a rendelkezésre bocsétottak.

f.) Belsé ellenérzési nyilvintartis

A belsO ellen6rzési vezetd folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben
eldirt nyilvantartdst, azt targyév december 31. napjidn kinyomtatott, Osszefiizétt
formatumban a gazdasagi osztalyvezetd részére itadja, aki az adott évi belsd ellen6rzési
dokumentumokkal egyiitt 6rzi meg, szabdlyszerti, biztonsagos tiroldsiré] gondoskodik.
A belsé ellendr digitalisan 6rzi a belsé ellen&rzési iratanyagot.



g.) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatokrél a vezetéséggel év
kézben folyamatosan konzultal a belsd ellenér.

1/3. 2023, évi tandcsadd tevékenysé mutatasa

2023. évben a belsd ellendrzés kiilon jelentéssel készitett tanacsadéi tevékenyseget nem
végzett, az aldbbi, j6 gyakorlat eldsegitése érdekében elektronikusan megkiildstt
anyagokkal probalta a Hivatal/Onkorményzat munkajat segfteni:

- 2023. évi jogszabdlyvaltozasokra vonatkoz6 tdjékoztaté anyag,

- 2023. évi koltségvetés tervezésére vonatkozé segédanyag megkiildése, hogy a
koltségvetés a jogszabalyi el6frasoknak megfelelen keriiljon osszeéllitisra,

- 2022. évi zdrszdmadasra vonatkozé segédanyag megkiildése, hogy a zarszdmadas a
jogszabadlyi el8frasoknak megfelelGen keriiljon sszeallitisra,

- nemzetiségi Onkorményzattal kotend§ egyilittm(ikodési megillapodds- tervezet,
valamint az 6nélléan miikédd intézményekkel kotendé munkamegosztasi megallapodés-
tervezet megkiildésével, hogy a jogszabdlyban eléirt minimum-feltételeknek
megfeleljenek,

- 2023. évi szabalyzat -tervezetek megkiildése, hogy a Szimviteli tv. &ltal eldirt
minimum szabdalyzatokkal rendelkezzenek.

- kiadédscsokkent6, bevételnoveld intézkedésekre vonatkozé javaslattétel,

- Kozos Hivatal tevékenységében rejlé kockizatok felméréséhez minta-dokumentum
megkiildése,

- 2023. évi beszdmol6 megbizhat6 és valds Gsszképének biztositis érdekében a mérleg
alatdmasztasat képezd leltdr Osszedllitdsira vonatkozé minta-anyagot, irdnymutatast
kiildott a bels6 ellendrzés.

II. A belsé kontrolirendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan

Im/1. A elsd  kontrollrendszer __ szabdlyszer{isésén azdasigossiginak
hatékon nak és eredménves nek novelése, javi rdekében tett fontosabb
javaslatok

A bels6 ellendrzési kézikdnyv alapjdn ,kiemelt” kategéridba tartozé megéallapitasokat, a
kovetkeztetéseket és a kdvetkeztetések nyomin megfogalmazott javaslatokat, valamint
az egyéb, kontrollrendszert érintd jelentds javaslatokat a belsé ellenér 2023. évben nem

fogalmazott meg.

A belsd kontrolirendszer 2023. évi értékelése kapcsan a belsS ellenérzés az aliabbi
javaslatokat tette a belsd kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasigossiganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében:

Az altaldnos, napi operativ m(ikodés keretében tett javaslatok, melyek a bels6
kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasdgossaginak, hatékonysigdnak és
eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett javaslatok:

- javasolom a kézérdekii adatok folyamatos aktualizalasat, kozzétételét,



- javasolom az ingatlanvagyonkataszterben az eltérések rendezését, javitasat

igazodva a f6ldhivataltdl lekért adatokkal,
- javasolom a befejezetlen beruhizisok rendezését, azon beruhizisok aktivalasat,

melyek szabalyszer(i atad4s-atvétele megtértént.

A 1 megjelend ki jesitésének elszdmol ak
ell i énztari bizonvl ozdsiban t Allapitai :

Az Onkormanyzat és intézménynél a 2023. évi pénzforgalomban megjelend
ellendrzétt  kiadasok teljesitésével és elszdmoldsaval kapcsolatos, a
kotelezettségvallalds és teljesitésigazolds jogkorok szabalyszer(i gyakorlaséval,
valamint a szabdlyos konyvvezetésre figyelemmel minden esetben rendelkezésre
alltak a megbizhaté informécidk a felelds, megalapozott gazdasigi dontések
meghozataldhoz. Igazolt, hogy az ellendrzott szervezeteknél az ellenérzott és a
jogszabdlyi el6irdsoknak megfelel§ kotelezettségvillalisok és kifizetések
szerzddésszeri teljesitésekhez kapcsolédtak.

Az _Onkormdnyzat kényvvezetési és_adatszolgiltatisi feladatok teljesitésének

(] an tett megallapi

Az Ahsz-ben és a Szdmviteli torvényben felsorolt, a gazddlkodds vitelét
meghatdrozé szabdlyzatokkal az Onkormdnyzat rendelkezik, 2022. janudr 1.
napjdtél hatdlyosak, 2023. janudr 1. napjdval feliilvizsgdlatra, aktualizdldsra
kertiltek.

A helyszini ellenérzések sordn megéllapitist nyert, hogy az Onkorményzat
vonatkozasdban a beszdmol6ban szerepld, a mérleg sorait aldtdmaszté gazdasagi
eseményeket megfelelden bizonylatoltak.

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodéra bizza, hogy a szimla, az egyszer(isitett
szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositasira
milyen eljarast valaszt.

Ezen jogszabalyi felhatalmazds alapjan a vizsgilt kéltségvetési szerveknél
kialakitott eljards a kovetkezd volt a vizsgilt id6szakban:

- a szamlan, az egyszer(isitett szdmlan feitiintetett nyilatkozat,
miszerint a bizonylat az adéhatfsidg 4ltal bevizsgdlt és
engedélyezett  szamitégépes szdmlakészits programmal
(szoftverrel) késziilt.

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszdmolast
kdzvetleniil alatdmasztd bizonylat alaki és tartalmi kellékei kGzott szerepelnie
kell a konyvelés mddjira, az érintett konyvviteli szimlikra torténd
hivatkozasnak.



Ennek a tdérvényi elGirdsnak az Intézet kozvetlenill, a kényvviteli szamlak
szdmdnak az utalvanyon - réviditett utalvanyon - torténd feltiintetésével tettek
eleget.

A KONTROLLTEVEKENYSEG részeként a pénziigyi dokumentumok elkészitése,
jovahagyasa és kontrollja sordn Osszességében részben biztositottdk a
folyamatba épitett, elézetes, utblagos és vezet6i ellenfrzést, a megfelels
pénzgazdalkodasi jogkorok gyakoriasat.

Az Avr.-ben foglalt lehet6séggel élve rogzitették, hogy a 200 ezer Ft-ot el nem éré
kifizetések teljesitéséhez nem sziikséges eldzetes frasbeli kitelezettség vallalds,
tovabbd az Avr. 53. § (2) bekezdésének eléirasinak megfeleléen belss
szabalyzatban, a gazdélkodasi szabalyzat részeként roégzitették ezen kiadasi
tételek kifizetésének rendjét.

A kontrolltevékenységek keretében a pénziigyi ellenjegyzést az Aht. 37. § (1)
bekezdésének megfeleléen valamennyi, tetszélegesen Kkivalasztott esetben
elvégezték a kotelezettségvallalds dokumentumadn, a szerzédésen.

A helyszini ellendrzés soran megallapitast nyert tovibb4, hogy a kényvvezetés
folyamatos volt, a szamviteli alapelvek érvényesitésre keriiltek.

Az Ahsz. 14. sz. mellékletében meghatirozott - részben az ASP integralt
kényvviteli rendszerben vezetett, részben sajat szerkesztésli nyilvantartisban
vezetett - részletezd nyilvantartdsokkal, tovdbbd a konyvviteli zdrlat sordn
készitett f6kényvi kivonattal (zards el6tti és zdrds utdni f6konyvi kivonattal)
tdmasztottdk ald az Onkormanyzat beszamol6jat. A koltségvetési évre vonatkozé
gazdaségi események hatdsat az Ahsz.-ben meghatarozott hatirideig elszamoltik.

A 2022, évi koltségvetési beszamolé mérlegében szerepl§é valamennyi zird
egyenleg alatimasztottsaga megfelel analitikus nyilvantartassal biztosftott volt.

A BEVETELEK ES KIADASOK ELSZAMOLASA 2022- 2023. évben megfelelt a
jogszabdlyi eldirdsoknak. Az Onkorméinyzat a bevételi elGirdnyzatai
felhasznaldsirsl a fékonyve aldtdmasztisira a 2022. évben az Ahsz. 39. § (1)
bekezdésében foglaltaknak részben megfelelen vezetett a valdsignak megfeleld,
folyamatos, zdrt rendszerfi, attekinthetd részletezé nyilvintartist az ASP
program keretében ill. sajat szerkesztési excel nyilvantartisban. A
kotelezettségvalialds alapjat jelentd jogi személlyel megkotott visszterhes
szerz8dések a 2022-2023. években az Avr. 50. § (1) bekezdés a), c) pontjai és (1a)
bekezdésében foglaltak megfeleléen tartalmaztik a szakmai, miiszaki teljesités
mennyiségi és mindségi jellemz8inek meghatirozasit, hatiridejét, a kifizetés
hataridejét, valamint a szervezet képvisel6jének nyilatkozatét arra vonatkozdan,
hogy atlathatd szervezetnek mindsiil, melyre vonatkozé javaslatot a belsd
ellendrzés korabban a szallit6i szerz6dések ellendrzése kapcsin fogalmazott meg.
A Jegyz6 az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen 2022- 2023.
években pgondoskodott a kotelezettségvallalast kovetéen annak az
dllamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti nyilvintartasba vételérél az
ASP programban.



A BEVETELEK beszedésénél a gazdalkodasi jogkérgyakorlas megfelelt a
jogszabdlyi elbirdasoknak. A bevételeket az el8irt kényvvezetési
szabalyoknak megfelelé fékdnyvi szdmldkon szdmoltdk el. A bérleti dijak
beszedése a szolgaltatist igénybe vevfk szdmara kidllftott szdmla alapjan
tortént, a bevétel beszedését alatimaszt6 szdmlak rendelkezésre alltak, a
kiszamlazott bevételek teljes 6sszegiikben realizalédtak.

A KIADASI ei6irdnyzatok felhaszndldsanai a gazdalkodasi jogkdrok
gyakorldsa 2023. évben megfeleld volt.

A 2022. EVI KOLTSEGVETESI MARADVANY megéllapitisa szabalyszer( volt. Az
Onkorményzat  kotelezettségvéllalassal  terhelt maradvany  kimutatidsa
alitAmasztasidhoz vezetett részletezd nyilvantartisa 2022. évben az Ahsz. 39. §
(3) bekezdésében foglaltak elGirdsok ellenére részben felelt meg az Ahsz. 14.
melléklet 1I/4 pontjaiban meghatirozott tartalmi kovetelményeknek. Az
Onkorményzat eldiranyzatokrél vezetett nyilvintartdsa a 2022. évben az Ahsz.
39. § (3) bekezdésben foglaltak szerint részben felelt meg az Ahsz. 14.
mellékletben foglalt tartalmi el8irasoknak.

Az Onkorményzat a maradvanyrél az éves koltségvetési beszdmolé részeként
Ahsz. és Avr. eléfrasaival &sszhangban, az elGirt hat4ridében teljesitette
adatszolgéltatasi kotelezettségét.

A KGR-ben rogzftett maradvany Osszege megegyezik a zdrszdmadisi rendelet
adataval.

A 2022. évi maradvany igénybevételének az Ahsz. 44. § (2) bekezdés h} pontja és
az 54. § (4) bekezdése szerinti nyilvantartasba vétele nem tortént meg.

Targyi eszkéz gazddlkodis megfelel6ségének ellendrzése kapcsian _ tett

megallapitasok:

Az Onkorményzatra vonatkozéan elkészitették a szamviteli politikit a Szamv. tv.
14. § (3) bekezdés, tovabba az Ahsz. 50. § elSirdsa szerint. A szamviteli politika
tartalmazta a megbizhaté és valds Osszkép kialakitdsit befoly4solé Iényeges
informécidkat, a jelentfs 6sszeg meghatdrozasat, a Szamv. tv. 14. § (4) bekezdése
eldirdsainak megfeleléen. Meghatiroztdk a terven feliilli értékcsokkenés
elszimolasanak szabalyait, a beszerzett immateridlis javak és tirgyi eszkozok
lizembe helyezésének szabdlyait, a kis érték( tirgyi eszkozok, vagyoni értékd
jogok és szellemi termékek mindsitését, az értékcsokkenés dsszegének alap- és
véllalkozési tevékenység kozotti megosztisit, a befektetett eszkozok piaci
értéken torténd értékelése esetén az eszkozok piaci értéke és a kényv szerinti
értéke kozott killdnbozet jelentSs dsszegének meghatdrozasat, a mérlegkészités
idépontjat. A Jegyzé kialakitotta az Onkormdényzat 6ndllé beszdmoléval érintett
feladatairél készitett éves koltségvetési beszdmolét megalapozé szamviteli
politikit az Aht. 6/C. § (1) bekezdés, Szamv. tv. 14. § (3) bekezdése, az Ahsz. 50. §
(1) bekezdése el6irdsainak megfelelGen.

Rendelkeztek hatdlyos, a jogosult vezetd Aaltal jévahagyott szidmlarenddel a
Szamv. tv. 161. § (1) bekezdés és az Ahsz. 51. § (2) bekezdés eléirdsa szerint. A
szamlarend tartalmazta a f6kényvi szidmla és az analitikus nyilvantartasok
kapcsolatat a Szdmv. tv. 161. § (2) bekezdés c) pontja elbirdsdnak megfelelGen.
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Eléirtak az analitikus nyilvantartis és a fékonyvi konyvelés kézott értékadatok
szdmszer( egyeztetésének feladatait a Szam. tv. 161. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint, meghatdroztdk a részletezd nyilvantartisok vezetésének madjit és
el6irtdk azoknak a kapcsolédd kényvviteli és nyilvantartdsi szamlikkal vald
egyeztetését, tovibb4 annak dokumentildsat az Ahsz. 51. § (3) bekezdésének
megfelelGen.

A jogszabalyi valtozdsokkal d&sszhangban meghatiroztdk a részletez6
nyiivantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett
nyilvantartasi szdmlédk adataibdl a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt 6sszesitd
bizonylatok (feladisok) elkészitésnek rendjét az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében
eléirtaknak megfelelGen.

Rendelkeztek leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzattal a Szdmv. tv. 14. § (5) a)
eléirasa szerint.

A leltdrozési és leltarkészitési szabilyzat tartalmazta az Ahsz. 22. § (1)-(2)
bekezdésében elbirtakat, igy azt az eléirast, hogy az éves koltségvetési beszdmold
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztidsdhoz olyan leltirt kell
Hsszedllitani és megbrizni, amely tételesen, ellendrizheté médon tartalmazza a
meérlegben szerepld eszkdzoket és forrdsokat. A leltirozas végrehajtisat a Szamv.
tv. 69. §-a szerint kell végrehajtani azzal, hogy a vagyonkezelésbe adott
eszkozdket a mikodtetd, vagyonkezeld altal elkészitett és hitelesftett leltarral kel
aldtdmasztani. E16irtdk, hogy a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szerepld
immaterialis javakat, targyi eszkozoket, készleteket a leltirozasi és leltarkészitési
szabdlyzatban meghatarozott médon kell leltdrozni. A Szidmv. tv. 69. § (1)
bekezdésében elfirtak szerint a konyvek tUzleti év végi zirdsihoz, a beszdmol6
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztdsdhoz olyan leltart kell
osszedllitani és e torvény el6irdsai szerint megérizni, amely tételesen,
ellendrizhet6 moédon tartalmazza a mérleg fordulénapjidn meglévs eszkozeit és
forrdsait mennyiségben és értékben. Rogzitették a szabdlyozasban, kotelezettség
teljesitése keretében a f6konyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai
kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjira vonatkozéan el kell
vegezni. A szabédlyozas tartalmazta, hogy a szadmviteli alapelveknek megfelels
folyamatos mennyiségi nyilvantartist vezetnek, a leltdrba bekeriil6 adatok

leltarozési szabdlyzatban meghatdrozott iddszakonként, de legaldbb
haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden izleti év mérleg
fordulénapjara vonatkozdéan a csak értékben Kkimutatott eszkozoknél és
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tdrolt - vagyonkezelésben [évé
értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkozok kozé nem tartozé - eszkézoknél,
tovabbd a dematerializalt értékpapfroknal egyeztetéssel kell elvégezni.

Eléirtak, hogy a december 31-i fordulénappal a jogszabilyoknak megfelelGen a
mérlegben Kkimutatott eszkézdk mennyiségben és értékben, a mérlegben
kimutatott forrasok értékben torténd leltdrozisat, tovdbba az lizemeltetésre,
kezelésre atadott, vagyonkezelésbe vett, illetve az idegen helyen térolt eszkézok
leltarozasdnak moédjét, a leltdreltérések (hidnyok, tébbletek) megéllapitdsaval,
rendezésével, azok konyvviteli elszdmolasdval kapcsolatos feladatokat.
Meghatéaroztidk a kdnyvviteli mérlegben értékkel nem szerepls, hasznélt és
haszndlatban 1év6 készletek, kis értékli immaterialis javak, tirgyi eszkozok,
valamint a O-ra leirt eszkdzok leltdrozasi médjat, az egyedi eszkozoknek a
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rendelet szerint elszamolt értékcsikkenéssel, értékvesztéssel csokkentett, a
visszairdssal novelt bekeriilési értékét (kdnyv szerinti netté értéket), az el6bbiek
szerinti érték killénbozetét, Elfirtdk a leltdrozisi litemterv készitésére és a
tartalmara vonatkozé el6irdsokat, a leltirozds idfszakaban toérténd eszkoz
mozgatasok eljarasrendjét, bizonylatoldsit, a leltirozis és a konyvviteli
nyilvintartasok egyeztetésének moédjat, a leltdrozds és a konyvviteli
nyilvintartdsok egyeztetésének moédjat, a leltirozds és a kdnyvviteli
nyilvantartasok egyeztetésének modjat, a leltarak kiértékelésének feladatait,
szabdlyait, a leltareltérések (hidnyok, tobbletek) megallapitisaval, rendezésével,
azok kényvviteli elszdmoldsdval kapcsolatos feladatokat, a leltireltérések miatt
szilkségessé valt felelfsségre vonassal kapcsolatos feladatokat, a zaré
jegyzOkonyvek elkészitésének hatiridejét.

Meghatéroztédk a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis
javak, targyi eszkozok, készletek leltdrozdsdnak részletes szabdlyait az Ahsz. 22, §
(2) bekezdés b} pontja eldirasanak megfelelGen.

A leltarba vételezés a szallitokkal kotott szerz6dést, megrendelést kiveten, a
szallitéi szdmla alapjan, az eszkozék beérkezése utdn torténik. A leltdrba
vételezés a beruhdzistdl fliggben torténhet meglévd eszkozre, épiiletre, vagy
egyszer{i beszerzésként.

Az aktivalés folyamatdnak kezdS nyomtatvinya az tizembe helyezési okmany,
allomanyba vételi bizonylat, mely az ASP programbél kertil kiallftisra a Gazdaségi
Osztaly targyi eszkoz nyilvantartéja altal.

Az aktivalast végz tisztviselé az okmany alapjan el6hivja a rendszerbé] a kivant
eszkdzt, majd az eszkdzcsoportot, valamint a mozgiskédot megviltoztatva
kivezeti az eszkdzt az akt{v Allomanyba.

Jelen vizsgalat tirgya az Onkorményzat 2022. évi és 2023. . félévi targyi eszkoz
gazdalkodasa. Célkitiizéseinknek megfeleléen a beszerzések, bevételezések,
lizembe helyezés, az aktivdlds, majd leltdrozds szabdlyszer(iségét,
dokumentaltsagat ellendriztiik.

A jogszabdlyok és a Gazdasagi osztily dontésének megfeleléen a targyi
eszkozoket két nagy csoportba osztjuk, a 200 eFt egyedi bekeriilési érték alatti
an. kisértékii és a 200 eFt feletti beszerzési érték feletti tin. nagyértékii targyi
eszkozokre.

A vizsgédlt tételekrdl Altaldnosan elmondhaté, hogy a bevételezés,
teljesitésigazolds, aktivalas, lizembe helyezés rendben megtortént. A bizonylatok
adatai tartalmilag és formailag hitelesek. Az lizembe helyezések folyamatosan
torténnek.

Az elszdmoldsokat megfelel6 analitikdval tamasztottik ald, elkiilonitetten a
beruhazéasokat, felujitasokat, egységenként, tételesen, netté értéken.

Az Uzembe helyezés, haszndlatba vétel az itadis-4tvétel napjan megtorténik. A
beruhazasok esetében az dtadds-atvételi jegyz8konyv dituma megegyezik az
dlloményba vételi bizonylaton szerepl6 aktivdldsi datummal, mely az
értékcstkkenés elszdmoldsanak kezd6 id6pontja.
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A Kkisértékil targyi eszkozok nyilvantartasa is az ASP targyi eszk6z moduljaban
térténik.

A kisérték( targyi eszkozok kozé a 200 eFt egyedi bekeriilési érték alatti
eszkozoket lehet besorolni. Ezek Osszege dologi koltségként egy ésszegben
elszdmolhat6 a jogszabaly és az Onkorményzat sajét bels szabalyozésa alapjan.
A Kkisértékli eszkdzok az aktivaldsok alkalméval, &tsoroldssal keriilnek
nyilvantartdsba, minden esetben kozvetleniil a beruhézés teljesftési szami4jarél.
Az ellenérzés nem talélt olyan atsoroldst, amely a szabalyzatban foglaitaknak
nem felelt volna meg.

Az eszkozok kozott a mérlegben kimutattak a Szdmv. tv. 24. § (1) bekezdés, 26. §
(1) bekezdés és az Ahsz. 10. § (5) bekezdés, 11. § (3)-(4) bekezdés elirasanak
megfeleléen az ingatlanokat.

Ezek kozott szerepeltek a nem kozfeladat elldtast szolgdlé ingatlanok a Szamv. tv.
26. § {2) bekezdés és az Ahsz. 11. § (3) bekezdés a) pontjanak megfelelGen.
Kimutattdk tovdbbi az Onkormanyzat tulajdonat képezé egyéb értéktargyakat,
amely megfelelt a Szamv. tv. 26. § (5) bekezdés és az Ahsz. 11. § (3) bekezdés b)
ont és (4) bekezdés eléirasainak.

Az eszkozok terv szerinti értékcsdkkenésének szdmitisa az Szt. 52. § (7)
bekezdése szerinti (izembe helyezés napjatél kezdddhet el a szamviteli
politikiban rogzitett szabdlyozasnak megfeleléen. Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d)
pontja alapjan az értékcsékkenést negyedévente el kell szidmolni (az
analitikus nyilvéntartdsban a valtozdst atvezetni, a f6kényvben kényvelni). Az
iizembe helyezés datumat igazolé dokumentum lehet: szdmla, szerzédés, vagy
egyéb tizembe helyezési jegyz6konyv, belsd bizonylat.

Az értékcsokkenés az Ahsz.-ben meghatdrozott értékcsékkenési kulcsok alapjan
lett elszdmolva. Kisértékfi immateridlis javak, tirgyi eszkozok esetében
elszdmolta egy Osszegben a terv szerinti értékcsikkenést az Ahsz. alapjn a
szdmviteli politikdban - az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pontjinak megfelelGen -
meghatérozott értékhatar figyelembe vételével. Az értékcsokkenési leirasi kulcs
helytelen alkalmazisa a vizsgdlt év vonatkozidsiban hibds mérlegértéket
eredményez. Amennyiben a vizsgilt szervezet nem a megfelel6 kulcsokat
alkalmazta, az az eszkéz(6k) értékében eltérést eredményez a valés értékhez
képest. Hibds értékcsokkenési leirasi kulcsokat a belsd ellendrzés nem 4llapitott
meg, nem tart fel. Az értékcsdkkenés elszimoldsa negyedévente megtértént az
Ahsz. el6irasainak megfelel§en.

Majoshdza Kozség Onkorminyzat 2022. évi 4llami timogatisokkal valé
elszamoldsahoz a létszdmadatok megalapozottsiginak vizsgalata kapcsan tett

A 2022. évi normatfva elszdmol4shoz szolgéltatott létszdmadatok megfeleltek a
2022, évi koltségvetési torvénynek, és a torvény kiegészitd szabalyainak.
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I1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelé

A bels6é kontrollrendszer &t elemének értékelése a belsd ellenérzési tevékenység
tapasztalatai szerint.

Kontrollkérnyezet

Célok és szervezeti felépités

Rendelkezésre allt hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6i okirat az Aht. 8/A. §
(1) és Avr. 5. § el8irasainak megfelelGen.

Rendelkezésre allt hatdlyos szervezeti és m(ikddési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5) ésaz
Avr. 13. § (1) bekezdés el6frasainak megfeleléen.

Belsd szabalyzatok

Rendelkezésre adlltak a jogszabdlyok alapjdn kételezden elkészitends szabilyzatok.
Igy kiilonosen:

e a Szdmv. tv. dltal el6irt szabdlyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli
politika, valamint annak keretében az eszkdzdk és a forrdsok leltdrkészitési és
leltdrozdsi  szabdlyzata; eszk6zok és forrdsok értékelési szabdlyzata;
dnkdltségszdmitds rendjére vonatkozo belsd szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat)
[Szdmv. tv. 14. § (5)];

a Kbt. dital el6irt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

a kéziratokrdl, a kézlevéltdrakrdl és a magdnlevéltdri anyag védelmérél sz616 1995.
évi LXVI, torvény 9. § (4) bekezdésében elGirt iratkezelédsi szabdlyzat;

adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

a kdzérdekidl adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rigzité
szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35, § (3)];

o fizikai biztonsdgra vonatkozé szabdlyzatok (pl tidizvédelmi szabdlyzat a tifz elleni
védekezésrél, a miiszaki mentésrdl és a tizoltdsdgrol szolé 1996. évi XXXI. térvény

alapjdn).

Bels§ szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsoléd6, pénziigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések kiiléndsen az Avr. 13, § (2) bekezdésében
felsoroltak az Aht. 10. § (5) és a Bkr. 6. § (2) bekezdés el6frasainak megfelelSen.

Feladat- és felelsségi kordk

A szervezeti egységekre vonatkozo szabdlyokat meghatiroztik a szervezeti és miikédési
szabdlyzatban vagy egyéb szabalyzatban.

A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori lefrasok kialakitasra Keriiltek,
ifrasban rogzitettek és azokat alairtak.

A folyamatok meghatarozasa és dokumentilisa
A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitdsra

keriiltek a belsé kontrollrendszer szabdlyzat keretében, irdsban rogzitettek a Bkr. 6. §
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(3) bekezdés elbirdsainak megfelelden, mely a folyamatokat meghatdrozza és
dokumentalja.

Human-erdforras

A belsd kontrollrendszer miikédését nagymértékében befolyasolja a dolgozéi dllomany.
A hatékony bels6 kontroll biztositasdhoz hozzdért6, megbfzhaté dolgozdkra van
sziikség. Ezért a dolgoz6k felvéielének, képzésének, ériékelésének, javadaimazasdnak és
eldiéptetésének  moédszerei alapvet6en fontos részét képezik a  belsd
kontrollkérnyezetnek.

A dolgozék allomédnyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyosséagra
kell alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfelels
képesitéssel és gyakorlattal feladatuk végrehajtisihoz, és biztositott a sziikséges
tanfolyami cktatasuk.

Etikai értékek és integritas

Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds érvényesitésének biztosftisira a
Bkr. 6. § (5) bekezdésére figyelemmel.

Kialakitdsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatdrozott, a szervezeti integritast
sértd események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljdrasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és események elbzetes értékelésének médszertanat,

b. a bejelentés kivizsgdlasdhoz sziikséges informacidk dsszegytijtésének médjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabdlyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgédlasanak szabélyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elhdritisihoz szitkséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkdvetkezményeket,

g a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérdl valé tijékoztatdsara vonatkozé szabdlyokat és

h. a szervezeti integritdst sérté események bekévetkezésének megel6zésére kialakitott
eljardsi szabalyokat.

tegralt kockazatel

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl sz6lé
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 7. §. (1) bekezdése alapjdn a kéltségvetési szerv
vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert miikédtetni.

A kockdzatkezelés soran fel kell mérni, és meg kell dllapitani a kéltségvetési szerv
tevékenységében, gazddlkodasdban rejld kockizatokat. A kockizatkezelés rendjének
kialakitdsa sordn meg kell hat4rozni azon intézkedéseket és megtételitk madjat, amelyek
csOkkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelés, mint médszer a vezetés gyakorlati eszkdze, a tervezés és
dontéshozatal, a végrehajtas alapvetd része. A vezetdknek kiilon figyelmet kell fordftani

15



arra, hogy a kockazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden
dolgozdja megértse a kockdzatkezelés értékét.

Fontos figyelembe venni, hogy a kockazatkezelés elsGsorban a kéltségvetési szerv
feladatelldtasat tdmogatd bels6 folyamat, és nem az adott koltségvetési szerven kiviili
szervezetek, hatdsagok igényeit szolgilja.

A Kkockazatkezelés alapvetd célja, hogy ez az Osszefiiggésrendszer, és az ezzel
kapcsolatos felelésség vildgossa viljék minden érintett szdmdra. A célok szintjeivel
parhuzamosan, annak megfelel6en a kockazatokért vald felelGsségeket is delegalni kell a
megfelel§ szintekre. Ezéltal a kockdzatkezelés beépiil a mindennapi tevékenységek kozé,
és nem elkildniilt - csak idészakos - feladatta valik.

A Hivatal az ellendrzott idészakban a Bkr. alapjan a belsé kontrollrendszer
szabdlyzatban, gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitisirol, melyet a Bkr. 7.
§ (1)-(2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en dokumentéltan miikodtette.
Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkodasdban rejlé kockazatok
felmérése, megdllapftisa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel a kockazatelemzési
workshop keretében, melyet integralt médon kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti
egységre kiterjed. A kockazatok elemzése és értékelése szervezeti egységenként tértént
meg.

Kockézatkezelési intézkedési tervben meghatiroztdk az egyes kocké4zatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesftésiik folyamatos nyomon
kbvetésének modjat a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel.

A kockazatkezelés teljes folyamatinak felillvizsgdlata évente, az adott évi
kockéazatelemzés megkezdésekor, dltaldban oktéberi hénapban megtoérténik.

Kontrolltevék ek miikodteté

A kontrolltevékenység miikddtetése az ellendrzott idészakban szabilyszerti, a pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvinyozis szabalyszer(i
ellatasara tekintettel.

Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kételezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a timogatésokkal valé
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Biztositott volt a doéntések célszer(iségi, gazdasigossagi, hatékonysigi és
eredményességi szemponti megalapozottsiga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a dontések szabdlyszer(iségi szempontbdl torténd jévihagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) ¢) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz0 Dbiztositotta a Hivatal bels6 szabalyzataiban a felel§sségi kérok
meghatdrozasival legaldbb az aldbbiak szabdlyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése
értelmében
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a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljardsok,
b) a dokumentumokhoz és informéacidkhoz valé hozzéférés,
¢) beszamolési eljarasok.

A hatdlyos gazdalkodasi szabdlyzat keretében a feladatkérék egyértelmiien
szétvalasztasra kerilitek. A feladatvégzés folytonossdgat az adott feladatkor
vonatkozasaban térténé legalabb két személy kijeldlésével tettek eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfelelden a gazdalkodasi szab4lyzat mellékleteiben a
kotelezettségvallalé kijeldlte a teljesitésigazolasra jogosultakat.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabélyoztik a
gazdalkodasi szabdlyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztik az utalvanyozés
rendjét.

A gazdasagi osztilyvezet6 kijeldlte a Hivatal dllomanyaba tartozé kiozszolgalati
tisztvisel6t pénzligyi ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés
értelmében.

Az Osszeférhetetlenségi szabélyok érvényesiilésének biztositdsdra (Avr. 59. § (1)
bekezdés) a jegyzd adott felhatalmazdst az aljegyzdnek, ill. a Hivatal 4llomé&nydba
tartozo koztisztviselnek.

A Kkoltségvetési beszdmolé elkészitésével megbizott személy rendelkezik az el6irt
szakképesitéssel, és a megkdvetelt igazolt gyakorlati idével.

informécié és kommunikicié

Az informacios és kommunikéciés rendszer kialakitisa a Hivatalban megfelelé volt,
mert rendelkeztek iratkezelési szabdalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan
elkészitett belsé kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritist sértd
események esetén kévetendd eljirisrendet.

Kialakitottdk az informatikai rendszer hozziférési jogosultsigaira és az azok
betartdsinak ellendrzésére vonatkozé eljrdsrendet és nyilvintartdst, szabalyoztik a
pénziigyi-szdmviteli szoftvervéltozasok ellenfrzésére vonatkozé eljdrdsokat, a
feldolgozott adatok mentési eljirésait, és kijel6lték a mentések felelGseit.

Az iktatdsi rendszer a Hivatalndl zart rendszerként m(ikodik, az ASP programban.
A Hivatal részben tett eleget az Infotv.-ben meghatirozott, a kézérdekfi adatokra

vonatkozé tdjékoztatdsi kotelezettségének az Infotv. 27. § (1), 32-34. § foglaltakra
figyelemmel. A kozérdekidi adatok folyamatosan aktualizildsra Keriilnek, de tovabbi

fejlesztésre szorulnak. (https://majoshaza.hu/index.php/koezerdeku-adatok)
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Monitoring rendszer miikdtetése

A Hivatal rendelkezik kiilsé megbfzott bels6 ellendrrel, tovibbd a Bkr. 17. § (2)
bekezdése alapjin a jegyzd, mint a koltségvetési szerv vezetdje dltal j6vahagyott bels6
ellenérzési kézikonyvvel.

A monitoring rendszer keretében a szervezeti tevékenységek és célok folyamatos és
eseti nyomon kdvetését a Bkr.-ben el6irtaknak megfelel§en szabalyoztik a hatdlyos
bels6 kontrollrendszer szabdlyzat keretében.

Kialakitottdk a  szervezeti célok elérését szolgdlé feladatok/folyamatok

megvalositdsanak nyomon koévetését biztosit, illetve azok teljesitésének mérésére
alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - 4nak megfelelSen a belsd kontrollrendszer szabélyzat

keretében.
Szabalyoztik a Hivatalndl a rendszeresen végzend§ vezetdi ellendrzés rendjét.

A polgarmester, a jegyz6, az intézményvezetSk évente vezet6i nyilatkozat keretében
értékelik a belsd kontrollok miikodését.

I1I. Az intézkedési tervek megvaldsitiasa
2023. évben egyetlen vizsgélat sem igényelt intézkedési terv - készftési kotelezettséget.
Lejart, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockazatot jelentenek a belsd

kontrolirendszer miikddése szempontjdbdl nem volt, mert valamennyi javaslathoz az
intézkedések megvaldsultak, vagy folyamatban vannak.

Esztergom, 2024. februar 15.

Dr. Batka Brigitta
Belsd ellen6r
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