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ELOTERJESZTES
Majoshdza Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testilletének
2026. mdjus 26-ei rendes, nyilt iilésére

Hiv. szam: MJH/1133-1/2026. Targy: Javaslat a Majoshaza Koézség Onkormanyzata és
koltségvetési intézményéinél 2025. évben elvégzett ellendrzések
tapasztalatair6l sz616 éves ellendrzési jelentés elfogadasira

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL 31)
Kormanyrendelet 49. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a belsd ellenbrzési vezetd az éves ellendrzési
jelentést megkiildi a jegyzonek targyévet kovetd év februar 15. napjaig. A jegyzb az éves ellenbrzési jelentést
legkésdbb a zdrszdmadasi rendelet elfogadasaig a Képvisels-testiilet elé terjeszti jovahagyasra. Az ellendrzési
jelentések alapjan késziilt el az ellenérzési 6sszefoglald, mely jelen eléterjesztés mellékiete.

A fentiek és a mellékelt beszamol6 alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a hatarozati
Javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

Majoshiza Kozség Onkorminyzatinak Képviselé-testiilete Majoshdza Kézség Onkormanyzata,
Dunavarsanyi Kézos Onkorméanyzati Hivatal és az Onkormédnyzat koltségvetési intézményénél 2025,
évben elvégzett ellendrzések tapasztalatairél sz6l6 - jelen hatirozat meghozatalat segitd eléterjesztés
melléklete szerinti - éves ellendrzési jelentést elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Jegyzo

A hatirozati javaslat elfogadasa egyszeri tébbséget igényel.

Az elGterjesztést targyalta:  Pénziigyi, Fejlesztési és Ugyrendi Bizottsag
Az eldterjesztést készitette:  Végh Anita megbizott gazdasagi osztalyvezetd
Melléklet: 2025. évi belso ellendrzési jelentés
Majoshaza, 2026. majus 21.

dr. Szilégyli-\Akos
jegyzé_
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Az eldterjesztés torvényes: A,\ (l_ﬁ "\,

dr. Szilagyi Akes
jegyzo



_ Majoshaza Kézség Onkormanyzat,
a Koézés Onkormanyzati Hivatal és a kapcsolédé intézmények

2025. évi ellendrzési jelentése

Iktatészam: MIJH/1133-2/2026

Készitette:

Dr. Batka Brigitta
Belsé ellenér
Esztergom, 2026. februar 15.



| Vezetdi 6sszefoglalé

1. A belsé ellen6rzési tevékenység altalanos bemutatasa
a.) A belsé ellenérzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § 3) pontja alapjan a belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mikddését fejlessze és eredményességét
novelie. Az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében a belsé ellenérzés rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzétt szervezet iranyitasi és belsé
kontrolirendszerének eredményességét, gazdasagossagat és hatékonysagat.

b.) Belsé ellendrzési tevékenységre vonatkozo standardok, el6irasok

A bels6 ellenér tevékenységét a vonatkoz6 jogszabalyok, a nemzetkézi és a magyarorszagi
allamhaztartasi bels6 ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani Otmutatok, valamint a vonatkozé szervezeti belsé szabalyzatok alapjan, a belsé
ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetéje altal jovahagyott belsé ellenérzési
kézikbnyv szerint végezte 2025. évi bels6 ellenérzési tevékenységét.

c.) Bels6 ellenérokre vonatkozd etikai kédex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a belsé ellendr a 2025. évi belsd ellendrzési tevékenységét az
allamhaztartasert felelés miniszter altal kiadott etikai kodex figyelembevételével végezte 2025. évben.

d.) A belsé ellenérzés feladata

A belsé ellenérzés céljainak elérése érdekében — tobbek kdzdtt ~ informaciokat gy(ijtstt és értékelt,
elemzeseket készitett, ajaniasokat tett és tanacsokat adott a kltségvetési szerv vezetsje szamara a
vizsgalt folyamatokra vonatkozéan, valamint a tudomasara jutott jelentds kockazati kitettségrol,
esemeényrdl, kontrollhianyossagrol a kéltségvetési szerv vezetdjét azonnal tajékoztatta 2025. évben.

A 2025. évi belsé ellendrzési tevékenység lefedte Majoshaza Kézség Onkormanyzat és a kapcsolodé
kéltsegvetési szervek teljes belsé ellendrzési tevékenységét.

2. Az éves ellendrzési jelentés dsszeallitisanak altalanos ismertetése

Az éves (és Osszefoglalé éves) ellendrzési jelentésekre vonatkozéan a jogalkoté altal a Bkr. fenti
bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Az Osszefoglald éves ellendrzési jelentésekbdl nyerheté informaciok tamogatjgk az
allamhaztartasért felelés miniszternek az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer (ezen belil is
killbndsen a belsé ellendrzés) vonatkozasaban végzett kézponti koordiniciés és
harmonizacios tevékenységét.

2. A vezetdi felelésség/elszamoltathatésag rendszerének keretein beliil a koltségvetési szervek
vezetdi tudatos felelésséget véllainak a jelentés elkészitéséért, figyelembe véve azt, hogy a
beszamolas célia a Kormany tajékoztatasa az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer
m(ikbdésérdl.

3. Az onkormanyzatok esetében a 2. ponton tul cél az atlathatésag biztositasa és a kizpénzek
felnasznalasanak hatékony elésegitése, a nyilvanossag megteremtésével annak érdekében,
hogy a valasztopolgarokat képviselé testillet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatellatasanak gyakorlatéval is példat mutasson. A beszamolok elkészitése, majd
megtargyalasa lehetéséget ad a helyi tnkormanyzat és a hozza tartozé kéltségvetési szervek
ellenérzési megallapitasainak sszegzésére, értékelésére.

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. Térvény, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérél szolo Korm. rendelet eléirasainak megfeleléen a belsd
ellendrzést elvégezte Dunavarsanyi Kozés Onkormanyzati Hivatalanal, és a kapcsol6dd
intézmenyekneél 2025. évben végzett ellenérzések tapasztalatair6l szol6 éves ellendrzési jelentést.



Az éves ellendrzési jelentés tartalma a Korm. rendelet eléirasainak figyelembe vételével keriilt
Osszedllitasra.

48.§ Az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett maédszertani  utmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve dsszefoglald éves ellendrzési
jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) a bels6 ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan az alabbiak
szerint:

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teliesitésének értékelése, a soron kivilli
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalasa;

ab) a bizonyosséagot ado tevékenységet elésegité és akadalyozd tényezék bemutatasa;

ac) a tanacsadé tevékenység bemutatasa;

b) a belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:

ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének névelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

bb) a belsé kontrollrendszer &6t elemének értékelése;

) az intézkedési tervek megvaldsitasat

ca) a 14. § (1) és (2) bekezdése alapjan és

cb) a 47. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas szerint.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellendrzési vezetd felelds, amelyet
jovahagyasra megklld a kéltségvetési szerv vezetdjének.

(1a) Ha a koltségvetési szerv belsd ellendrzését az iranyit6 szerve vagy az Aht. 10. § (4a)—
(4d) bekezdése szerinti, 6nalld gazdasagi szervezettel nem rendelkezéd kéltségvetési szerv
bels6 ellendrzését az iranyité szerv dltal kijelslt vagy megallapodasban régzitett szerv latja el,
akkor a bels6 ellendrzést ellaté szerv sajat belsé ellenérzésétél a beszamolas soran az éves
ellenérzési jelentésben elklildnitetten kell bemutatni az ellatott kéltségvetési szervnél végzett
ellendrzéseket. A bels6 ellenérzést ellato szerv az éves ellendrzési jelentésben az iranyitott
koltségvetési szervre vonatkozoan is értékeli a 48. § b) pontjaban meghatarozottakat. Az éves
ellendrzési jelentés ra vonatkoz6 részét az ellatott szerv vezetdjének is jova kell hagynia.

(2) A koltségvetési szerv vezetbje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet iranyito
szerv belsé ellenérzési vezetdje részére a targyévet kévetd év februar 15-ig.

(3) Helyi énkormanyzati kéltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzési vezeté az éves
ellendrzési jelentést megkildi a polgarmesternek, a jegyzének, illetve féjegyzének a targyévet
koévetd év februar 15-ig.

(32) A jegyzé a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi énkormanyzat
altal alapitott kéltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett dsszefoglald
éves ellendrzési jelentést — a targyévet kovetben, legkésébb a zarszamadasi rendelet
elfogadasaig — a képvisel6-testilet elé terjeszti jovahagyasra.

(4) A fejezetet irdnyitd szerv belsé ellendrzési vezetje kidolgozza, és a fejezetet iranyito
szerv vezetdjének jovahagyasat kévetéen megklldi a targyévet kévetd év aprilis 30-ig az
allamhaztartasért felelés miniszternek a fejezetet irdnyito szerv iranyitasa vagy feliigyelete ala
tartoz6 koltségvetesi szervek éves ellendrzési jelentései — belefoglalva a fejezetet iranyit6
szerv éves ellenérzési jelentését is — alapjan Osszedllitott 6sszefoglald éves ellenérzési
jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellendrzési vezetSje a jovahagyott éves ellenérzési jelentését a
targyévet kévetd év aprilis 30-ig megkildi a Hivatal elndkének. A Hivatal az éves ellenérzési
jelentésekbd| &sszefoglalot készit, amelyet a targyévet kivetd év junius 30-ig megkiild az
allamhaztartasért felelés miniszternek.
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa

1/1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teliesitésének értékelése

a.) A 2025. évre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése

Ellenérzés cime Az ellendrzés statusza
(végrehajtott, athiizédo,
torolt, soron kiviili)

Az Onkormanyzat 2024. évi normativa
elszamolas ellendrzése a kbznevelési Végrehajtott.
intézményekben.
A pénzforgalomban megjelené
kiadasok teljesitésének és Végrehajtott
elszamolasanak ellenérzése.
Az Onkormanyzati
energiahatékonysagi intézkedések Végrehaijtott
ellendrzése

Az Uj Pedagégus jogviszony

alkalmazasanak megfelelésége.

Végrehaijtott.

Majoshaza Kézség Onkormanyzat 2025. évi belsé ellenérzési tervében 4 vizsgalati feladat szerepelt,
melybél valamennyi vizsgalati feladat kerilt elvégzésre.

A belsd ellendrzési terv - modositasara nem keriilt sor egyetien alkalommal sem.

Soron kiviili, illetve egyéb - terven felilli ellenérzésre nem kerlt sor.

b.) Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanudja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellen6rzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanidja nem merdilt fel egyetlen esetben sem.

/2. A bizonvossaaot ado tevékenyséaet eldseqitd és akadalyozo tényezék bemutatasa

A bels6 ellenérzési tevékenységet folyamatos minSségbiztositassal értékelem, mely hozzéjarul az
idérél-idére térténdé hatékonyabb feladat-ellatashoz. A belsé ellenérzési feladatok ellatashoz
szitkséges valamennyi feltétel rendelkezésre all az Onkormanyzatnal, a Hivatalnal, és az
intézményeknél.

Az ellenérzési megallapitasokat és javaslatokat az ellenérzottekkel a helyszini ellen6rzések soran
szoban azonnal egyeztetjiik megkeresve a megoldast is az adott hibara, hianyossagra. Ezt kévetéen
az irasbeli jelentést egyeztetjiik az ellendrzéttel a jegyzd jelenlétében, majd folyamatos konzultacid
térténik a javaslatok megfogalmazasa alapjan sziletett intézkedési terv tényleges megval6sulasardl,
vagy annak elmaradasardl.

a.) A belsé ellendrzési egység(ek) humaneréforras-ellatottsaga

Az Onkorményzat és a kapcsolédé intézmény belsé ellendrzését kiilsé megbizott belsé ellendr latta el
2025. évben. A belsé ellendrzés képzettsége (jogasz) megfelel a Korm. rendeletben eldirtaknak,
tovabba 2011. junius 1. napjan teljesitette az ABPE tovabbképzés |. szakmai tovabbképzés
kévetelményeit kivaldan megfelelt eredménnyel. ABPE tovabbképzés 1. szakmai tovabbképzési
kitelezettségét 2013. november 19., 2015. junius 4. és 2017. oktéber 12. napjan, tovabba 2019.
oktéber 25., valamint 2021. november 17. napjan teljesitette. A 2023. évi belsd ellenbrzési
tovabbképzésre vonatkozéan a belsé ellendér a Pénziigyminisztériumtdl halasztast kapott arra
figyelemmel, compliance szakjogaszi végzettség megszerzése tortént kivald eredménnyel. A 2024.
évi tovabbképzési kotelezettség 2024. majus hénapban, a 2025. évi tovabbképzési kotelezettség
2025. oktéberében teljesitésre kerilt. Belsé ellendri regisztraciés szama: 5113657.



b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionalis fliggetlensége biztositott volt 2025. évben is, munkajat a jegyzének
alarendelten végzi.

c.) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2025. évben nem meriilt fel.

d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Belsé ellendri jogokkal kapcsolatos korlatozas 2025. évben nem tértént.

e.) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényez6k

Az ellendrzések elvégzéséhez a személyi és targyi feltételek rendelkezésre élltak, a belsé ellenérzési
tevékenység ellatasat akadalyoz6 tényez6 nem volt, a Hivatal és az Intézmények alkalmazottai
elésegitették az ellenérzések hatékony lefolytatasat, valamennyi dokumentumot, iratot az ellenérzés
kérésére a rendelkezésre bocsatottak.

f.) Belsé ellendrzési nyilvantartas

A belsé ellenérzési vezeté folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben el6irt
nyilvantartast, azt targyév december 31. napjan kinyomtatott, 6sszefliz6tt formatumban a gazdasagi
osztalyvezetd részére atadja, aki az adott évi belsé ellenérzési dokumentumokkal egyiitt 6rzi meg,
szabalyszer(, biztonsagos tarolasarél gondoskodik.

A belsé ellendr digitalisan &rzi a belsé ellendrzési iratanyagot.

g.) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozd javaslatokrol a vezetdséggel év kozben
folyamatosan konzultal a belsé ellendr.

1/3. 2025. évi tanacsado tevékenység bemutatasa

2025. évben a belsé ellendrzés kildn jelentéssel készitett tanacsadoi tevékenységet nem végzett, az
alabbi, j6 gyakorlat el6segitése érdekében elektronikusan megklldétt anyagokkal prébalta a
Hivatal/Onkormanyzat munkajét segiteni:

- 2025. évi jogszabalyvaltozasokra vonatkozo tajékoztaté anyag,

- 2025. évi koltségvetés tervezésére vonatkozdé segédanyag megkiildése, hogy a koltségvetés a
jogszabalyi elbirdsoknak megfeleléen keriiljon dsszeallitasra,

- 2024. évi zarszamadasra vonatkozé segédanyag megkildése, hogy a zarszamadas a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen keriljon dsszedllitasra,

- nemzetiségi 6nkormanyzattal kotenddé egytttmikodési megallapodas- tervezet, valamint az 6nalléan
miikddd intézményekkel kdtendé munkamegosztasi megallapodas-tervezet megkiildésével, hogy a
jogszabalyban eléirt minimum-feltételeknek megfeleljenek,

- 2025. évi szabalyzat —tervezetek megkilildése, hogy a Szamviteli tv. altal eldirt minimum
szabalyzatokkal rendelkezzenek.

- kiadascsdkkentd, bevételndveld intézkedésekre vonatkozo javasiattétel,

- Kézos Hivatal tevékenységében rejlé kockazatok felméréséhez minta-dokumentum megkiildése,

- 2025. évi beszamolé megbizhaté és valos osszképének biztositas érdekében a mérleg
alatdmasztasat képezd leltar dsszedllitasara vonatkozd minta-anyagot, iranymutatast kaldott a belsé
ellendrzés.



li. A belsé kontrolirendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan

II/1. A belsé kontrolirendszer szabalyszerlségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményesséaének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé ellenérzési kézikbnyv alapjan . kiemelt” kategoriaba tartozé6 megallapitasokat, a
kovetkeztetéseket és a kdvetkeztetések nyoman megfogalmazott javasiatokat, valamint az egyéb,
kontrollrendszert érinté jelentds javaslatokat a bels6 ellenér 2025. évben nem fogalmazott meg.

A belsé kontrollrendszer 2025. évi értékelése kapcsan a belsé ellenérzés az alabbi javaslatokat tette a
belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében:

Az altalanos, napi operativ mikoddés keretében tett javaslatok, melyek a belsé kontrollirendszer
szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének névelése,
javitasa érdekében tett javaslatok:
- javaslom a kézérdek( adatok folyamatos aktualizalasat, kézzétételét,
- javaslom az ingatlanvagyonkataszterben az eltérések rendezését, javitasat igazodva a
féldhivataltol lekért adatokkal,
- javaslom a befejezetlen beruhazasok rendezését, azon beruhazasok aktivalasat, melyek
szabdlyszer(i atadas-atvétele megtértént.

Az energiahatékonysag ellenérzés keretében megfogalmazott javaslatok:
- valamennyi 6nkormanyzati intézményre késziiljon energetikai tandsitvany,
- legyen kijeldlve energetikai felelds,
- valamennyi beruhadzas esetében torténjen gazdasagosségi szamitds, és az keriljén
csatolasra az adott beruhazas déntéséhez kapcsolodé eléterjesztéshez.

Il/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése a belsé ellendrzési tevékenység tapasztalatai szerint.

Kontrollkérnyezet

Célok és szervezeti felépités

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat az Aht. 8/A. § (1) és Avr. 5. §
eléirasainak megfeleléen.

Rendelkezésre allt hatalyos szervezeti és miikddési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5) és az Avr. 13. §
(1) bekezdés eléirasainak megfelelden.

Bels6 szabalyzatok

Rendelkezésre élltak a jogszabalyok alapjan kételezéen elkészitendé szabalyzatok.
lgy kiilénésen:

e a Szamv. tv. allal elbirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylali rend, szamviteli politika, valamint
annak keretében az eszkézék és a forrdasok leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzata;
eszkdzOk és forrasok értékelési szabalyzata, Gnkéoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé
szabalyzat; pénzkezelési szabalyzaf) [Szamv. tv. 14. § (5)];

o a Kbt alfal elgirt szabélyzat [Kbt. 27. § (1)];

o a koziratokrdl, a kOzlevéltarakrdl és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI.
torvény 9. § (4) bekezdésében elbirt iratkezelési szabalyzat;
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzité szabélyzat
[infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

s fizikai biztonsagra vonatkozé szabdlyzatok (pl. tizvédelmi szabalyzat a tiz elleni
védekezésrol, a miszaki mentésrél és a tlizoltésagrol sz616 1996. évi XXXI. térvény alapjan).



Bels6 szabdlyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsolédd, pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések kiléndsen az Avr. 13. § (2) bekezdésében felsoroltak az
Aht. 10. § (5) és a Bkr. 6. § (2) bekezdés eléirasainak megfeleléen.

Feladat- és felel6sségi kérdk

A szervezeti egységekre vonatkozoé szabalyokat meghataroztak a szervezeti és mikddési
szabélyzatban vagy egyéb szabalyzatban.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakéri leirdsok kialakitasra keriitek, irasban
régzitettek és azokat alairtak.

A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A jogszabalyi kételezettségeknek megfelelé ellenérzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek a belsé
kontrollrendszer szabalyzat keretében, irasban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés el6irasainak
megfeleléen, mely a folyamatokat meghatarozza és dokumentalja.

Human-eréforras

A belsé kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolyasolia a dolgozéi allomany. A hatékony
belsé kontroll biztositdsahoz hozzaérté, megbizhatdé dolgozdkra van sziikség. Ezért a dolgozok
felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és elbléptetésének mobdszerei
alapvetden fontos részét képezik a belsé kontrollkdrnyezetnek.

A dolgozék allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyosséagra kell alapoznia,
hogy az alkalmazott személyek becsiletesek, rendelkeznek a megfelelé képesitéssel és gyakoriattal
feladatuk végrehajtasahoz, és biztositott a sztikséges tanfolyami oktatasuk.

Etikai értékek és integritas

Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitasa, amely minden tevékenységi kor esetében
alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositasara a Bkr. 6. § (5) bekezdésére
figyelemmel.

Kialakitésra keruilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast sérté események
kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és események elézetes ériékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegyljtésének modjat,

¢. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sérté események elharitasahoz szitkséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhaté jogk6vetkezményeket,

g. a bejelenté szervezeten bellili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat eredményérél
valo tajékoztatasara vonatkoz6 szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sérté események bekdvetkezésének megelbzésére kialakitott eljarasi
szabalyokat.

Integralt kockdzatelemzés

A koliségvetési szervek bels6é kontrolirendszerérdl és belsd eilendrzésérdl szolo 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 7. §. (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetbje koteles integralt
kockazatkezelési rendszert miikédtetni.

A kockazatkezelés soran fel kell mérni, és meg kell allapitani a kéltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatokat. A kockazatkezelés rendjének kialakitasa soran meg kell
hatarozni azon intézkedéseket és megtételik modjat, amelyek csodkkentik, illetve megszintetik a
kockazatokat.



A Kockazatkezelés, mint modszer a vezetés gyakorlati eszkéze, a tervezés és dontéshozatal, a
végrehajtas alapvetd része. A vezetéknek kildn figyelmet kell forditani arra, hogy a kockézatkezelést
minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden dolgozdja megértse a kockazatkezelés értékét.
Fontos figyelembe venni, hogy a kockazatkezelés elsésorban a kéltségvetési szerv feladatellatasat
tamogatd belsd folyamat, és nem az adott koliségvetési szerven Kkivilli szervezetek, hatésagok
igényeit szolgalja.

A kockazatkezelés alapvetdé célja, hogy ez az Osszefilggésrendszer, és az ezzel kapcsolatos
felelésség vilagossa valjék minden érintett szamara. A célok szintjeivel parhuzamosan, annak
megfeleléen a kockazatokért vald felelésségeket is delegalni kell a megfeleld szintekre. Ezaltal a
kockazatkezelés beépul a mindennapi tevékenységek kéze, és nem elkilénilt — csak idészakos —
feladatta valik.

A Hivatal az ellen6rzott idészakban a Bkr. alapjan a belsdé kontrollrendszer szabalyzatban,
gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasarol, melyet a Bkr. 7. § (1)—(2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen dokumentaltan mikdadtette.

Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld kockédzatok felmérése,
megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel a kockazatelemzési workshop keretében,
melyet integralt médon kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre kiterjed. A kockazatok
elemzése és értékelése szervezeti egységenként tértént meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztdk az egyes Kkockazatokkal kapcsolatban
szilkséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének madjat a Bkr. 7. §
(2) bekezdésére figyelemmel.

A kockazatkezelés telies folyamatanak fellilvizsgalata évente, az adoft évi kockazatelemzés
megkezdésekor, altalaban oktdberi hdnapban megtérténik.

Kontrolltevékenységek miikddtetése

A kontrolitevékenység m(ikodtetése az ellendrzott idészakban szabalyszerd, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvanyozas szabalyszer( ellatasara tekintettel.

Biztositott volt a ddntések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tamogatdsokkal valé elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2) a) bekezdés alapjan.

Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontl megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a dontések szabalyszerliségi szempontbdl térténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a
Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori
elkllonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz6 biztositotta a Hivatal belsé szabalyzataiban a felelésségi kérok meghatarozésaval legalabb
az alabbiak szabalyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz vald hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.

A hatalyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkdrok egyértelmiien szétvalasztasra keriltek.
A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkér vonatkozasdban torténé legalabb két személy
kijelolésével tettek eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben a
koételezettségvallalo kijelolte a teljesitésigazolasra jogosultakat.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztak a gazdalkodési
szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.



Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztak az utalvanyozas rendjét.

A gazdasagi osztalyvezetd kijelolte a Hivatal allomanyaba tartoz6 kézszolgalati tisztvisel6t pénzlgyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az sszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilésének biztositasara (Avr. 59. § (1) bekezdés) a jegyz6
adott felhatalmazast az aljegyzének, ill. a Hivatal allomanyaba tartozé kéztisztviselének.

A koltségvetési beszamold elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eléirt szakképesitéssel,
és a megkovetelt igazolt gyakorlati idével.

Informécié és kommunikacié

Az informaciés és kommunikaciés rendszer kialakitasa a Hivatalban megfeleld volt, mert
rendelkeztek iratkezelési szabalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett bels6
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sérté események esetén kdvetendd
eljarasrendet.

Kialakitottak az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok betartasanak
ellendrzésére vonatkozd eljarasrendet és nyilvantartast, szabéalyoztdk a pénzigyi-szamviteli
szoftvervaltozasok ellendrzésére vonatkozé eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési eljarasait, és
kijelolték a mentések felelbseit.

Az iktatasi rendszer a Hivatalnal zart rendszerként mikodik, az ASP programban.

A Hivatal részben tett eleget az Infotv.-ben meghatarozott, a kozérdekii adatokra vonatkozo
tajékoztatasi kételezettségének az Infotv. 27. § (1), 32-34. § foglaltakra figyelemmel. A kdzérdeki
adatok  folyamatosan  aktualizaldasra  kerilnek, de tovabbi fejlesztésre  szorulnak.
(https://majoshaza.hufindex.php/koezerdeku-adatok)

Monitoring rendszer miikédtetése

A Hivatal rendelkezik kilsé megbizott belsé ellendrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése alapjan a
jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje altal jbvahagyott belsd ellendrzési kézikbnyvvel.

A monitoring rendszer keretében a szervezeti tevékenységek és célok folyamatos és eseti nyomon
kovetését a Bkr.-ben el6irtaknak megfelelden szabalyoztdk a hatéalyos belsé kontrollrendszer
szabalyzat keretében.

Kialakitottak a szervezeti célok elérését szolgaloé feladatok/folyamatok megvaldsitasanak nyomon
kovetését biztositd, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - anak
megfeleléen a belsé kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Szabalyoztak a Hivatalnal a rendszeresen végzendé vezet6i ellendrzés rendjét.

A polgarmester, a jegyz6, az intézményvezetdk évente vezetdi nyilatkozat keretében értékelik a bels6
kontrollok mikddését.
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lll. Az intézkedési tervek megvaldsitasa
2025. évben két vizsgalat igényelt intézkedési terv - készitési kdtelezettséget.
Lejart, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockazatot jelentenek a belsé kontrollrendszer

miikédése szempontjabol nem volt, mert valamennyi javaslathoz az intézkedések megvaldsultak, vagy
folyamatban vannak.

Esztergom, 2026. februar 15.

Dr. Batka Brigitta
Belsb ellendr
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